CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

_QUY PINH_

va dbi twgng khac thanh pho Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /2026/0D-UBND ngay ~ /01/2026
cua Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé quan 1y dao tao, bdi dudng can bd, cong chiic,
vién chirc trong cac to chirc hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap va
cac dbi tuong khac theo cac chuong trinh, dé an, ké hoach dao tao, bdi dudng
dugc co quan co tham quyén phé duyét thuéc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan
dan Thanh pho Ha Noi.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. T6 chirc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan Thanh phé;

b) Co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phd; Ban Quan Iy
cac Khu cong ngh¢ cao va Khu cong nghiép thanh pho Ha Noi; Van phong Doan
bPai biéu Quodc hoi va Hoi ,déng nhan dan thanh pho Ha Noi; Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd Ha Noéi (goi chung 1a sé);

¢) Van phong, phong chuyén mon, nghiép vu thudc so (goi chung 1a phong
cap s0); chi cuc va to chirc twong dwong thudc so (goi chung 14 chi cuc)

d) Phong va twong duong thudc chi cuc (goi chung 1a phong cap chi cuc);

d) Uy ban nhan dan x4, phudng (goi chung 14 Uy ban nhan déan cap x3);

’ e) Co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip x4 (goi chung 1a phong
cap xa).

2. Bon vi su nghiép cong lap

a) Pon vi su nghi¢p cong lap thude ny ban nhan dan Thanh phé;

b) Pon vi su nghi¢p cong lap thudc So;

¢) Bon vi sy nghiép cong 1ap thudc chi cuc thudc So;

d) Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc don vi sur nghiép cong 1ap thude Uy ban
nhéan dan Thanh pho;
d) Pon vi sy nghiép cong lap thuéc Uy ban nhan dan cép xa.



3. Ca nhan

a) Can bg, cong chirc, vién chuc lam vi€c trong cac co quan, don vi néu tai
Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay;

b) Béi twong khac theo cac chuong trinh, dé an, ké hoach dugc co quan co
tham quyén giao va phé duyét.

Piéu 3. Nguyén tic quén Iy

1. Cong tac dao tao, bdi dudng phai bao dam cong khai, minh bach, cong
béng, hiéu qua, tiét kiém, tranh hinh thirc; co trong tam, trong diém, noi dung dao
tao, boi dudng phit hop véi dinh hudng phat trién kinh té - xa hoi ciia Thanh pho;
bdo dam quy dinh ctia BPang, phap luat cia Nha nudc.

2. Pao tao, boi dudng phai can cir vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chtc danh,
tiéu chuan quy hoach chirc danh, gan vdi cong tac bd tri, sit dung, quan 1y can bo,
cong chure, vién chue phu hop voi ké hoach dao tao, bdi dudng va nhu cau xay
dung, phat trién ngudn nhan lyc, nhat 1a ngudn nhan luc chat lugng cao cia co
quan, don vi.

3. Thuc hién phan cap trong to chirc bdi dudng dam bao thdng nhat, hiéu
qua theo dung quy dinh ctia Pang, phap luat cia Nha nudc va phan cap quan ly
can bd cua Ban Thuong vu Thanh uy; dong thoi thuong xuyén theo ddi, hudng
dan, kiém tra viéc to chtrc thuc hién. Phat huy tinh chu dong, dé cao trach nhiém
ctia ngudi dimg dau, cta timg co quan, don vi, dia phuong trong quéan 1y ddo tao,
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic.

4. Tang cuong tng dung khoa hoc cong nghé, tri tué nhan tao va ddy manh
chuyén d6i s trong dao tao, boi dudng ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc.

5. Nang cao y thtc trach nhiém cua can by, cong chirc, vién chuc vé tu
nghién ctru, tu hoc tap va lga chon chuong trinh boi dudng theo yéu cau vi tri viéc
lam chuyén mon, nghiép vu.

Piéu 4. Noi dung quan 1y dao tao, bdi dudng

1. Xay dung chuong trinh, dé an, ké hoach dao tao, boi dudng can bo, cong
chire, vién chire va d6i twong khac thudc tham quyén quan 1y hang ndm va giai doan.

2. T6 chtre thue hién cac nodi dung dao tao, boi dudng can bo, cong chirc,
vién chirc va di tuong khac theo chuong trinh, dé an, ké hoach duoc cép ¢ thAm
quyén giao va phé duyét.

3. Kiém tra, danh gia hiéu qua vi¢c thuc hi¢n cac ndi dung quan 1y dao tao,
boi dudng.

Chuong I1
QUAN LY PAO TAO

Piéu 5. Trach nhiém va phan cip quén ly dao tao

1. Trach nhiém cta Uy ban nhan dan Thanh phd

Quyét dinh phé duyét Ké hoach dao tao can by, cong chirc, vién chire, cac déi
tugng khac theo yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi ctia Thanh phd; yéu cau phat trién
nganh, linh virc; yéu cau cua Dé an, chién lugc, chuong trinh myc tiéu quéc gia.
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2. Trach nhiém cta Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

a) Quyét dinh danh muc cac nganh, linh vuc wu tién ddo tao hang nim va
theo giai doan;

b) Quyét dinh ctr, gia han thoi gian hoc tap dbi voi can bo dién Ban Thudng
vu Thanh uy quan 1y di dao tao sau dai hgc trong nudc va & nude ngoai sau khi co y
kién ctia Thuong tryc Thanh Gy va theo phan cap quan 1y can bo;

¢) Quyét dinh cir, gia han thoi gian hoc tap d6i voi cong chirc khong thude
dién Ban Thuong vu Thanh ty quan ly di dao tao sau dai hoc & nudc ngoai.

3. Trach nhiém cua S& NoOi vu

a) Chu tri, phdi hop v6i Ban T6 chirc Thanh ty huéng dan cac co quan, don
vi xay dung ké hoach dao tao; téng hop chi ti€u ké hoach ké hoach dao tao, bao
c4o Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét; phdi hop voi S¢ Tai chinh tong hop
du toan kinh phi ddo tao bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd, trinh Hoi dong
nhan dan Thanh phé phé duyét;

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan déan Thanh pho ban hanh danh muc
cac nganh, linh vuc wu tién dio tao hang nam va giai doan;

¢) Phéi hop v6i Ban T chirc Thanh iy xin y kién Thuong tryc Thanh uy
d6i voi dbi tuong 1a can b dién Ban Thuong vu Thanh 1 uy theo thAm quyén quan
Iy trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cir di dao tao
trong nudc va & nudc ngoai;

d) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cu,
gia han thoi gian hoc tdp ddi v6i can bd dién Ban Thudng vu Thanh uy quan 1y di
dao tao trong nudc va & nudc ngoai,

d) Bao cao Pang uy Uy ban nhan dan Thanh phé cho ¥ kién vé viéc ct, gia
han thoi gian hoc tap dbi v6i can bo dién Dang tly Uy ban nhan dan Thanh phd quéan
ly di dao tao trong nudc va ¢ nude ngoai, lam co so dé ban hanh Quyét dinh theo
tham quyén;

e) Tham muu, trinh Cht tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh ci, gia
han thoi gian hoc tap d6i véi cong chire di dao tao sau dai hoc ¢ nudc ngoai (bang
ngudn ngan sach nha nudc va khéng bang ngudn ngan sach nha nude);

g) Theo doi, tong hop cong churc, vién chie dugce cir di dao tao sau dai hoc
trong nudc bang nguon ngén sach Thanh phd; vién chuc di dao tao sau dai hoc ¢ nude
ngoai (bang nguon ngan sach nha nudc va khong bang ngudn ngan sach nha nu’0’c)

h) Huéng dan, thim dinh cac chi tiéu dao tao sau dai hoc bang nguon ngan
sach Thanh phd cua cac co quan, don vi.

i) Theo ddi, huéng dan, kiém tra, danh gia két qua thuc hién cong tac dao
tao dbi voi can bo, cong chtrc, vién chuc;

k) Tong hop két qua ddo tao clia can bd, cong chirc, vién chirc, bao cao Bo
Noi vu va Uy ban nhan dan Thanh phé.

4. Trach nhi€ém cua s&, don vi sy nghiép cong 1ap thudc ij ban nhan dan
Thanh phd, Uy ban nhan déan cip x4

a) Hang nam, trén co s¢ hudng dan cua S& Noi vu, xay dung ké hoach dao
tao can by, cong chuc, vién chire, gui SO Noi vu dé tong hop, bao cao Thanh uy,
Uy ban nhan dan Thanh pho theo tham quyén;
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b) Ra soat, téng hop nhu cAu dao tao sau dai hoc ddi véi can bo, cong chuc,
vién chirc thudc pham vi quan ly, giri S& Noi vu dé tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd phé duyét hoic ban hanh Quyét dinh phé duyét theo phan
cap va tham quyén;

¢) Quyét dinh ctr, gia han thoi gian hoc tip d6i voi cong chire, vién chirc di
dao tao sau dai hoc trong nudc bang ngudn ngan sach Thanh phé; vién chirc di dao
tao sau dai hoc & nudc ngoai (bang ngudn ngan sach nha nude va khong bang ngudn
ngan sach nha nudc) theo tham quyén: Giam dbc s¢ ban hanh Quyét dinh ctr cong
chue khong thudce dién Ban Thudng vu Thanh ty quan 1y; Nguoi dung dau don vi
su nghiép cong 1ap thudc Thanh phd ban hanh Quyét dinh ctr vién chirc thude don
vi; Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 ban hanh Quyét dinh ctr cong chirc thuoc Uy
ban nhan dan cép xa; g1 S& Noi vu dé theo ddi, téng hop;

d) Quyét dinh ctr, gia han thoi gian hoc tap ddi v6i cong chirc, vién chuc di
dao tao sau dai hoc trong nudc khong bang ngudn ngan sach Thanh phd: Giam déc
s& ban hanh Quyét dinh cir cong chirc khong thudc dién Ban Thuong vu Thanh ty
quan 1y, vién chuc cac don vi su nghiép cong lap thudc S¢ hodc iy quyén cho nguoi
dung dau cac don vi su nghiép cong 1ap thudc S ban hanh Quyét dinh dbi véi vién
chtrc thudc don vi; Nguoi ding dau cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc Thanh phd
ban hanh Quyét dinh ctr vién chtrc thudc don vi; Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
ban hanh Quyét dinh cir cong chirc thudc Uy ban nhan dan cap x4, vién chirc cac
don vi su nghiép cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan cap xA;

d) Theo dbi, danh gia, tong hop két qua thuc hién cong tac dao tao sau dai
hoc, kip thdi bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd (qua S& Noi vu) kho khan,
vudng mac va dé xuat cap co tham quyén giai quyét.

Diéu 6. Yéu ciu vé dao tao sau dai hoc

1. Péo tao sau dai hoc ddi vdi can bo, cong chtrc, vién chirc nham nang cao
trinh d6, chuyén mén, nghiép vu dap g yéu cau xay dung phat trién ngudn nhan
luc, nhit 1a nguén nhan luc chat lugng cao cua co quan, don vi.

2. Céc nganh, linh vuc dao tao phi hop voi dinh hudng phat trién kinh té -
xa ho1 cua Thanh phé, thudc danh muc cac nganh, linh vuc uu tién dao tao hﬁng
nam, giai doan do Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét.

3. Viéc dao tao sau dai hoc ddi voi can bo, cong chire, vién chirc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé gido duc va dao tao.

Piéu 7. Piéu kién cir di dao tao sau dai hoc

1. Péi véi can bo, cong chuac: Thuc hién theo Piéu 5 Nghi dinh s6
171/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phil quy dinh vé dio tao,
bdi dudng cong chrc.

2. Béi véi vién chirc: Thyc hién theo khoan 2, khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh
s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can b,
cong chtrc, vién chuec.
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Diéu 8. Ho so dao tao sau dai hoc

1. HO so ctt di dao tao sau dai hoc trong nudc

a) Van ban de nghi cua co quan, don vi str dung can b, cong chire, vién chirc;

b) Pon dang ky di hoc sau dai hoc;

¢) Pé nghi hudong kinh phi hd trg va cam két phuc vu cho Thanh phd sau khi
hoan thanh khoa dao tao c6 xac nhéan ctia co quan, don vi cong tac (trudng hop cu
di dao tao bang nguon ngin sach Thanh pho);

d) So yéu 1y lich c6 xac nhan cua tha trudng co quan, don vi theo quy dinh
hién hanh cua phép luat;

d) Thong bao nhap hoc hodc quyét dinh trang tuyén;

e) Ban sao béng tdt nghi¢p dai hoc hodc béng thac si hodc van ban c6 gia
tr1 trong duong hodc ban sao “Cong nhan van bang do co sé gido duc nudc ngoai
cap” dé sur dung tai Viét Nam;

g) Ban sao quyet dinh tuyen dung, quyét dinh b6 nhiém vao ngach (néu co),
quyét dinh vé luong gan nht;

h) Két qua danh gia, xep loai can bd, cong chirc, vién chirc dat hoan thanh t6t
nhi¢ém vy tr¢ 1€n trong 02 ndm lién tyc lién ke trude thoi dieém dugce cir di dao tao.

2. Ho so ctr di ddo tao sau dai hoc & nude ngoai

a) Vin ban dé nghi cia co quan, don vi sir dung can b, cong chirc, vién chirc;

b) Pon xin di dao tao & nudc ngoai c6 xac nhan cua thu truéng co quan,
don vi;

¢) Ban cam két cong tac tai co quan, don vi sir dung, can bo, cong chirc,
vién chure sau khi hoan thanh khoa dao tao;

d) So yéu Iy lich c6 xac nhan cia tha truéng co quan, don vi theo quy dinh
hién hanh cua phap luit;

d) Ban sao quyet dinh tuyen dung, quyét dinh b6 nhiém vao ngach (néu co),
quyét dinh vé luong gan nhat;

e) Van ban moi tham gia khod dao tao & nudc ngoai hodc ban dich sang
tieng Viét truong hgp ngdn ngir cua van ban moi tham gia 1a tiéng nudc ngoai;

g) Két qua dénh gia, xép loai can bd, cong churc dat hoan thanh tdt nhiém vu
trd 1én trong 02 nam lién tyc lién ké trudce thoi dieém duoc cir di dao tao sau dai hoc.

3. Co quan, don vi c6 can bo, cong chure, vién chuc dugc cur di dao tao chiu
trach nhi€ém vé tinh phap ly do1 véi ho so ctia can b, cong chirc, vién chirc dugce
cu di dao tao.

4. Ho so dién tir thyce hién theo Quyét dinh s6 12/2020/QD-UBND ngay 12
thang 6 nam 2020 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé ban hanh Quy ché

tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan ly van ban dién tu gitra cac co quan, t6 chirc
thudc thanh phd Ha Noi.
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Diéu 9. Pén bu chi phi dao tao sau dai hoc

}. DPdi v6i can bo, cong chure: Thuc hién theo Piéu 6, Diéu 7, Diéu 8 Nghj
dinh s6 171/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé
dao tao, boi dudng cong churc.

2. B6i véi vién chire: Thue hién theo Diéu 7, ‘Diéu 8, Dié}l 9 Nghi dinh s6
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, béi dudng can bo,
cong chtrc, vién chuec.

Piéu 10. Hoat dong ciia Hoi dong xét dén bui; quyét dinh dén bui va tra,
thu héi chi phi dén bu

1. i véi cong chirc: Thuc hién theo Piéu 9, biéu 11, Piéu 12 va biéu 13
Nghi dinh sé 171/2025/ND-CP.

2. D6i véi cén by, vién chire: Thyc hién theo Diéu 10, Diéu 12, Diéu 13 va
Diéu 14 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

Piéu 11. Gia han thoi gian hoc tip

1. Viéc gia han thoi gian hoc tap ¢ nudce ngoai thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 9 Nghi dinh s6 86/2021/ND-CP ngay 25/9/2021 cua Chinh phii quy dinh vé
viéc cong dan Viét Nam ra nudc ngoai hoc tap, giang day, nghién ctru khoa hoc
va trao doi hoc thuat.

2. Béi véi dao tao sau dai hoc trong nudce, thoi gian ddo tao trinh do tién si
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 18/2021/TT-BGDDT ngay 28/6/2021 cua
Bo Giao duc va Pao tao vé quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do tién si; thoi
gian dao tao thac si thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 23/2021/TT-BGDDT
ngay 30/8/2021 ciia B6 Gido duc va Pao tao vé quy ché tuyén sinh va dao tao
trinh d§ thac si.

Chuwong I1I
QUAN LY BOI DUONG

Piéu 12. Trach nhiém va phin cip quan ly boi duwdng

1. Trach nhiém cta Uy ban nhan dan Thanh phd

a) Trinh Hoi dong nhan dan Thanh ph6 phan bo ngan sach Thanh phd d6i véi
cong tac boi dudng can b, cong chire, vién chire va doi tugng khac theo quy dinh;

b) Quyét dinh phé duyét chi tiéu ké hoach va du toan kinh phi bdi dudng
can bg, cong chire, vién chuc, cac (101 tuong khac hang nam va giai doan theo yéu

cau clia chuong trinh muc tiéu quoc gia, dé an, chién lugc phat trién nganh, linh
vuc va yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cia Thanh phé;

¢) Quyét dinh quén 1y, phé duyét va str dung cac chuong trinh, tai liéu bdi
dudng ¢ nudc ngoai theo yéu cau vi tri viéc lam va chuong trinh bdi dudng khac
do cap c6 tham quyén giao;

d) Quyét dinh giao nhiém vu t6 chirc thyc hién cdc chuong trinh bdi dudng theo
yéu cau vi tri viéc lam chuyén moén, nghiép vu d6i véi cong chirc thude nganh, linh
vure va thude thAm quyén quan 1y ddi véi cac chuong trinh boi dudng & nudc ngoai.
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2. Trach nhiém cta Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

a) Quyét dinh ctr can bo dién Ban Thudng vy Thanh oy quan 1y tham du
cac 16p boi dudng trong nudc va & nude ngoai;

b) Quyét dinh cir cong chirc (khong thude dién Ban Thuong vu Thanh iy
quan ly) tham dy cac 16p boi dudng & nudc ngoai.

3. Trach nhiém cua S& Noi1 vu

a) Chu tri, phdi hop v6i Ban T6 chirc Thanh ty huéng dan cac co quan, don
vi xay dung ké hoach bdi dudng; tong hop chi tiéu ké hoach ké hoach boi dudng
béo cédo Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét; phéi hop véi S& Tai chinh téng
hop duy toan kinh phi bdi dudng bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd, trinh Hoi
ddng nhan dan Thanh phé phé duyét.

b) Tham muu, trinh Uy ban nhéan dan Thanh phé chuong trinh, dé an, ké
hoach b6i dudng theo nganh, linh vuc va yéu cau phat trién ngudn nhén lyc cua
Thanh pho;

¢) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét chuong trinh
bo1 dudng theo yéu cau vi tri vi€c lam va chuong trinh boéi dudng khac do cap co
tham quyén giao do61 voi cac chuong trinh boi dudng ¢ nudc ngoai,

d) Phéi hop véi Ban T6 chitc Thanh uy xin ¥ kién Thuong tryc Thanh uy
dbi v6i ddi twong 14 can bd dién Ban Thudng vu Thanh uy duoc cir di bdi dudng
trong nudc va & nudc ngoai trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
ban hanh Quyét dinh;

d) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé‘quyét dinh cu
can b dién Ban Thuong vu Thanh ty quan ly tham dy cac 16p bodi dudng trong
nudc va & nudc ngoai;

e) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho quyét dinh cur

cong chuc tham dy cac 16p bdi dudng & nudc ngoai (bang ngudn ngan sach nha
nudc va khong bang ngudn ngan sach nha nudce);

2) T6 chure thue hién cac chuong trinh bdi dudng do Thanh uy, Uy ban nhan
dan Thanh pho giao nhiém vy;

h) Chu tri, phéi hop voi cac co quan, don vi khao sat xac dinh nhu cau bdi
dudng (bao gdm: boi dudng kién thirc quan 1y nha nugc d6i voi chue vy lanh dao,
quan ly cap so va twong duong; lanh dao, quan ly cap phong & cap sO& va tuong
duong; 1anh dao, quan 1y cip phong & cap xi; bdi dudng theo yéu cau vi tri viée
lam chuyén mon, nghiép vu);

1) Theo doi1, huong dan, kiém tra, danh gia két qua thuc hi¢n cong tac boi
dudng can bo, cong chire, vién chirc. Khen thudng va dé nghi cip c6 thim quyén
khen thuong ddi véi co quan, don vi, td chirc, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong
thue hién cong tac boi dudng can b, cong chire, vién chc;

k) Téng hop két qua boi dudng can bg, cong chure, vién chirc giri Bo Noi
vu va Uy ban nhan dan Thanh ph.
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4, T;éch nhiém cua s¢&, don vi su nghi¢p cong 1ap thudc [jy ban nhan dan
Thanh phd

a) Hing nam, trén €0 s6 hudng dan cia S& Noi vy, xay dung ké hoach boi
dudng, gui So Noi vu dé tong hop, bao cao Thanh uy, Uy ban nhan dan Thanh
pho theo tham quyén;

b) Can ctr Quyét dinh phé duyét chi tiéu ké hoach bdi dudng cia Uy ban
nhan dan Thanh phd, xay dung ké hoach cua co quan, don vi dé trién khai thuc
hién. Truong hop phat sinh nhiém vu do cap c6 tham quyén giao, can diéu chinh
vé chi tiéu bdi dudng (trong pham vi du toan dugc giao), co quan, don vi chu
dong trién khai thyc hién, déng thoi giri S& Noi vu theo ddi. S¢ Noi vu tong hop,
trinh Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét diéu chinh chi tiéu boi dudng trudc
ngay 15/11 hang nam. Truong hop trong nam thay doi chi tiéu bdi dudng lam
vugt du toan dugce giao, cac co quan, don vi giri S& Noi vu va S& Tai chinh téng
hop, bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh;

¢) Bdi v6i cac chuong trinh bdi dudng ¢ nudc ngoai theo vi tri viée 1am
chuyén mon, nghi¢p vu chua dugc cap co6 tham quyén phé duy¢t, giri S& Noi vu
tong hop, bao céo, trinh Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét trude khi t6 chirc
thuc hién;

d) Quyét dinh phé duyét chuong trinh boi dudng trong nudc theo yéu cau
vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu thude tham quyén quan ly cua Uy ban nhéan
dan Thanh pho trude khi dua vao st dung, gui S& Noi vu dé theo doi, tong hop;

d) Pé nghi cir can bd dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly, cong chirc,
vién chue thude tham quyen di b01 dudng & nude ngoai; giri SO Noi vu tham dinh,
béo cdo cp c6 tham quyén quyét dinh;

e) Quyét dinh ctr cong chuc, vién chirc tham gia cac 16p bé)j dudng trong
nudc do Trung wong va Thanh pho t6 chirc theo tham quyén: Giam doc so ban hanh
Quyet dinh ctr cong chue khong thude dién Ban Thuong vu Thanh uy quan 1y, vién
chuc cac don vi su nghiép cong lap thudc so; Nguoi dimg dau don vi sy nghiép
cong 1ap thudc Thanh pho ban hanh Quyét dinh ctr vién chic thudc don vi;

8 Quyét dinh ctr vién chue tham dy cac 16p b?)i dudng ¢ nudc ngoai bang
ngudn ngan sach Thanh pho theo tham quyén: Giam doc s¢ ban hanh Quy€t dinh cur
vién chue cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc so; Nguoi ding dau cac don vi su
nghié¢p cong 1ap thudc Thanh pho ban hanh Quyét dinh ctr vién chie thudc don vi;

h) Phéi hop véi co s& bdi dudng, co quan co lién quan quan ly, theo doi
tinh hinh cong chirc, vién chirc thudc co quan, don vi tham gia cac 16p boi dudng;

i) T6 chtrc kiém tra viéc thue hién cong tac boi dudng cong chire, vién chue

thu¢c pham vi quan ly; bao cao Uy ban nhan dan Thanh phé (qua S& Noi vu) cac
kho khin, vudng mac dé kip thoi giai quyét.

5. Trach nhiém cua Uy ban nhan dan cép x4

a) Hang nam, trén co sé huéng dan ctia S& Noi vu, xay dung ké hoach boi
dudng, gui S& No1 vy dé tong hop;
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b) Bao c4do Hoi dong nhan dan cdp xa phé duyét chi tiéu ké hoach va du
toan kinh phi bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc, cac ddi twong khac hing
nam va giai doan dé to chirc thyc hién theo ngudén ngan sach dia phuong, dong
thoi giri SO Noi vu (dé theo ddi), S& Tai chinh (dé tong hop). Sau khi dugc phé
duyét chi tiéu ké hoach va du toan kinh phi, xdy dung ké hoach trién khai trong
Quy I hang nam.

¢) Trén co s6 ndi dung chuong trinh bdi dudng da dugc cap co thim quyen
phé duyét, t6 chire thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning giai quyét
cong vi¢c cho can bg, cong chirc, vién chiuc va doi tuong khac, phu hop véi dac
diém, tinh hinh cua dia phuong;

d) Dé nghi ctr can bo dién Ban Thuong vu Thanh ty quan 1y, cong chirc, vién
chirc thudc tham quyén di boi dudng ¢ nudc ngoai; giri S& No1 vu tham dinh, bao
c4o cdp c6 thim quyén quyét dinh hodc S Noi vu quyét dinh theo thim quyén;

d) Phéi hop véi co sd bdi dudng, co quan co lién quan quan 1y, theo ddi
tinh hinh can b9, cong chirc, vién chuc thudc co quan, don vi tham gia cac 16p
bdi dudng;

e) To chirc kiém tra viéc thue hién cong tac bdi dudng céng chire, vién chirc
thudc pham vi quan 1y; bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phé (qua S& Noi vu) cac
kho khin, vudng mac dé kip thoi giai quyét .

6. Trach nhiém cua Chu tich Uy ban nhan dan cip xa

a) Quyét dinh cir cong chirc, vién chirc thudc tham quyén quan 1y di boi
dudng chuyén mon, nghiép vu trong nude theo ké hoach cua Trung wong va
Thanh phd di dugc cip co thim quyén phé duyét.

b) Quyet dinh cir vién chirc cac don vi su nghiép cong 1ap thudce Uy ban
nhan dén cap xa tham du cac 16p bdi dudng ¢ nude ngoai bang ngudn ngan sach
Thanh phd.

Picu 13. Noi dung, chwong trinh, tai liéu bdi duwéng

1. Noi dung bdi dudng

a) Ly luan chinh tri;

b) Kién thitc qudc phong va an ninh;

¢) Kién thirc, k¥ ning quéan 1y nha nudc;

d) Kién thuec, ky nang theo yéu cAu vi tri viéc lam;

d) Kién thitrc khoa hoc cong nghé, d6i méi sang tao, ki ning s6, cong nghé so.

2. Bién soan, thim dinh chuong trinh, tai li¢u boi dudng

a) Déi‘v(yi cac c]w:ong trinh, tai lié,u boi dudng cho can by, cong churc thuc
hi¢n theo Di€u 18, Dicu 19 Nghi dinh s6 171 /2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé dao tao, boi dudng cong chire;

b) Péi v0i cac chuong trinh, tai liéu boi dudng cho vién chuc thuc hién
theo biéu 20, Bi@u 21 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh
phu Vé’dé‘lo tao, bo1 dudng can bo, cong churc, vién chire (stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phu).
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3. Phé duyét chuong trinh tai liéu bdi dudng

Chuong trinh, tai liéu bdi dudng theo yéu ciu cua vi tri viéc lam; chuong
trinh, tai liéu bdi dudng kién thirc, k§ ning chuyén nganh thudc thAm quyén quan
1y cua Uy ban nhan dan thanh phd phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd, Giam dbc cac S¢ phé duyét theo phan cap tham quyén trude khi dua vao sur
dung (trtr treong hop tai lidu dd duoc cap co tham quyén ban hanh).

Chuong IV

KINH PHI, QUYEN LOQI, TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUT,
VIEN CHUC PUQC CU PI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 14. Kinh phi dao tao, bdi dudng

1. Kinh phi dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc va déi tuong
khac Thanh phd Ha Noi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh sb
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phi; khoan 12, Biéu 1 Nghi dinh s6
89/2021/NP-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu; Pidu 32 Nghi dinh sb
171/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cia Chinh phti; Thong tu sé 100/2025/TTBTC
ngay 28/10/2025 ctia B6 Tai chinh vé& hudng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, s
dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tic dao tao, boi dudng cong chirc, vién
chtic va cac quy dinh hién hanh cta Trung wong va Thanh phd.

2. Viéc lap, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi dao tao, bdi dudng can
b, cong chirc, vién chirc va déi twong khac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 ctia B Tai chinh va cic quy dinh hién
hanh.

Piéu 15. Quyén loi ciia can bd, cong chirc, vien chire dwoe cir di dao
tao, boi dudng

1. Pbi vai can bo, cong chuc, vién chire dugc cur di dao tao, boi dudng
trong nudc:

a) Puoc co quan quan 1y, st dung bé trf thoi gian va kinh phi theo quy dinh;

b) Puoc tinh thoi gian dao tao, bdi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc;

¢) Puoc hudng cac ché do, phu cap theo quy dinh cia phép luat;

d) Puoc biéu duong, khen thuong vé két qua xuat sic ‘trong dao tao, b01
dudng. Két qua hoc tdp hang nim 1a mot trong nhiing tiéu chuan dé danh gia, xép
loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va binh xét thi dua,
khen thudng.

2. Can b9, cong churc, vién chirc duogc cir di dao tao, boi dudng & nudc ngoai
duoc hudng quyén loi theo quy dinh cua phap luat va quy ché cua co quan, don vi.

3. Can bg, cong chuc, vién chuc 1a nit, 1a nguo1 dan toc thiéu s, ngoai
nhitng quyén lgi dugc huong theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay, duoc
huong cac quyén lgi khac theo quy dinh cua phéap luat vé binh dang gidi va cong
tac dan toc.
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‘Diéu 16. Trach nhiém cia can bg, cong chirc, vién chirc dwgec cir di dao
tao, boi dudng

1. Thyc hién cac quy dinh vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc.

2. Khong ngung tu nghién ctru, tu hoc tap va chu dong Iya chon cac chuong

trinh bdi dudng theo yéu cau vi tri viéc 1am chuyén mén, nghiép vu phu hop dé tir
nang cao trinh do, nang lyc thuc thi nhiém vu.

3. Cong chirc 1anh dao, quan 1y bat budc phai hoan thanh chwong trinh boi
dudng kién thuc, k¥ ndng quan 1y nha nudc sau khi bd nhi€ém vao vi tri viéc lam
lanh dao, quan 1y trong thoi han 12 thang ké tor ngay quyét dinh bo nhiém cé
hiéu luc.

4. Cong chirc tham gia hoc cac chuong trinh bdi dudng theo yéu cau vi tri
viéc lam chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu cau cua co quan quan ly cong chirc bao
dam tho1 gian thyc hién t61 thi€u 01 tuan (40 tiét)/nam.

5. Thyc hién chuong trinh bdi dudng theo yéu cau vi tri viéc 1am bao dam
thoi gian thuc hién t6i thiéu hang nam theo quy dinh.

6. Thuc hién quy ché ddo tao, bdi dudng va chiu sy quan 1y cta cc co s
dao tao, boi dudng trong thoi gian tham gia chuong trinh dao tao, boi dudng; ddm
bao hoan thanh nhiém vu hoc tap theo quy dinh.

7. Bao céo két qua hoc tap trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc chuong
trinh dao tao, boi dudng ap dung doi véi dao tao hodc bodi dudng & nude ngoai.

8. Thuc hién cam két vé thuc hién nhiém vy, cong vu tai co quan, don vi
cu di dao tao sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao va thuc hién quy dinh vé
dén bu chi phi dao tao.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Cac sé, don vi sw nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhin dan
Thanh pho, Uy ban nhan dan cap xa
1. T chue trién khai, thuc hién cac noi dung vé quan 1y dao tao, b01 dudng

tai Quy dinh nay; chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan Thanh phé vé két qua
thuc hién ké hoach do tao, bdi dudng theo quy dinh va thim quyén dugc phan cap.

2. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky (Bao cdo 6 thang gui trude
ngay 15/7 hang nam, bao cdo nam giri trude ngdy 15/01 nim tiép theo) va dot xuat
vé tinh hinh, két qua thuc hién cong tac dao tao, boi dudng; gui S6 Noi vu tong
hop, bao cédo Uy ban nhan dan Thanh phd, B6 Noi vu va cip c6 tham quyén.

Diéu 18. S¢ Noi vu
~ Huong dan thuc hién Quy dinh nay; thuong xuyén theo doi, kié,m tra; bao
cao Uy ban nhan dan Thanh ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho viéc thuc
hién quy dinh quan 1y dao tao, béi dudng can by, cong chirc, vién chuc.
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Diéu 19. S& Tai chinh
‘ 1. Chu tri, phdi hop vo1 So Noi vu va cac don vi lién quan, téng hop nhu
cau kinh phi va phan b6 kinh phi dao tao, b6t dudng can bg, cong chure, vién chire
va déi‘ tuong khac thanh pho Hé No1i, b4do cdo Uy ban nhan dan Thanh pho trinh
H§1 dong nhan dan Thanh pho theo quy dinh.

2. Chu tri, phéi hop voi S() NoO1 vu va cac don vi lién‘quan hudng dan, kiém
tra viéc quan ly, su dung, quy¢t toan kinh phi dao tao, boi dudng can b, cong
chtrc, vién chure va doi tugng khac cua cac co quan, don vi theo quy dinh.

Diéu 20. Diéu khoan thi hanh

1. Nhitng noi dung lién quan dén cong tac dao tao, bdi dudng khong quy
dinh tai Quy dinh nay thuc hié€n theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

2. Truong hop cac van ban quy pham phap luét dugc dan chiéu tai Quy
divnh qéy duoc stra doi, bQ sung hodc thay thé thi thuc hién theo cac van ban stra
doi, bo sung hoac thay thé.

7 3. Qua trinh thuc hiéq co kho khan, Vu’é'r}g méc, dé pghi kip théri‘béo cao
Uy ban nhan dan Thanh ph6 (qua S& N6i vu tong hop) dé xem xét, diéu chinh
dam bao phu hop v6i quy dinh hién hanh va tinh hinh thyc té cua Thanh phd./.
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