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SO Y TE HANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
HOI PONG TUYEN DUNG
VIEN CHU'C NAM 2025 Ha Noi, ngay /75 thang 4 nam 2026

Sb: 838 /QD-HDTD

‘ QUYETPINH
Ve viéc Ban hanh Nogi quy va Quy che xét tuyén vién chirec nim 2025

CHU TICH HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC
TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT THANH PHO HA NQI NAM 2025

Can cit Lugt Vién chirc so 58/2010/QH12; Ludt sira doi, bo sung mét so dieu
cua Lugt Can bg, cong chuc va Lugt vién churc so 52/2019/QH14;

Can cir Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyeén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Can cir Nghi dinh so 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh pha quy
dinh ve viéc sira doi, bo sung mot so dieu cua Ngh; dinh so 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020;

Can cu Thong twr s0 001/202’5/TT9-BNV ngay 17/03/2025 cua Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Ngi quy va quy che tuyéen dung, ndng ngach, xét thang hang cong
churc, vién chuec;

~ Can cir Quyér dinh s6 4016/0P-UBND ngay 06/8/2018 ciia UBND Thanh
pho HavNéi ve viec thanh lap Trung tam Kiem soat bénh tat thanh phé Ha Noi trén
co so 1o chuc lgi Trung tam Y te du phong Ha Noi truc thuge So Y te;

Can cir Quyet dinh s6 636/0P-SYT ngay 15/04/2022 ciia So'Y té Ha Ngi ve viéc
giao cho Thu truong don vi truc thugc thuc hién mét so ngi dung vé cong tac can bg;

Can cir Quyét dinh s6 2927/0P-SYT ngay 22/12/2025 ciia So'Y té Ha Ngi ve viéc
phé duyét chy tiéu va Keé hogch tuyen dung vién chizc vao lam viéc tai cdc don vi sw
nghi¢p cong lap tw bao dam mét phan chi thuong xuyén va don vi sw nghiép cong lap
do Nha nuéc bao dam chi thirong Xuyén tryc thugc So' Y té Ha Noi nam 2025,

Can cir Ké hoach s6 3351/KH-KSBT ngay 26/12/2025 ciia Trung tam Kiém soat
bénh tgt thanh pho Ha Ngi Ve viéc tuyén dung vién chic vao lam viéc tai Trung tam
nam 2025;

Can cir Quyét dinh s6 204/QD-KSBT ngay 27/01/2026 cuia Trung tam Kiém
soat bénh tat thanh pho Ha Ngi ve viéc thanh ldp Héi dong tuyén dung vién chize nam
2025;

Can cir Quyét dinh sé 867/0D-SYT ngay 14/02/2026 cua So Y té vé viéc dieu

chinh chi tiéu va Ké hogch tuyen dung vién chuc nam 2025 vao lam viéc tai Trung
tam Kiém soat bénh tat thanh pho Ha Ngi;

Can cir Ké hoach sé 389/KH-KSBT ngay 24/02/2026 cuia Trung tam Kiém soéat
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bénh tdt thanh phg‘ Ha Ngi vé viéc bé sung chi tiéu tuyén dung vién chzc vao lam viéc
tai Trung tdm Kiém soat bénh tat thanh pho Ha Néi nam 2025;

Can cir Ké hogch s6 818/KH-KSBT ngay 15/4/2026 vé viéc Khai mac va to
chirc thi van dap (vong 2) ky tuyen dung vién chize nam 2025 tai Trung tam Kiem
sodat bénh tgt thanh pho Ha Noi;

~ Can cir Bién ban hop Héi dong Tuyén dung vién chicc nam 2025, Trung tam
Kiém soat bénh tgt thanh pho Ha Néi ngay 14/4/2026;

Theo dé nghi cuia Phé truong phong, PTDH phong Té chirc — Hanh chinh, Thur ky

Hoi dong Tuyén dung vién chizc nam 2025.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ia Noi quy va Quy ché xét tuyen
vién chirc nam 2025 caa Trung tdm Kiém soat bénh tat thanh pho Ha Noi.

bieu 2. Hoi dong tuyen dung vién chirc nam 2025, Ban giam sat, cac bo phan
gilp viéc cua Hoi dong, cac khoa, phong truc thugc Trung tam Kiém soat bénh tat
thanh pho Ha Noi, cac to chuc, ca nhan lién quan va cac thi sinh chiu trach nhiém
thi hanh Quyet dinh nay ké tir ngay ky./. i/

Noi nhgn: / M. HOI PONG
- Nhu bicu 2; 2 HU TICH

- BGD (d¢ bao cao); L‘.‘é’:%Eﬁ#‘ utl

- Dang tai trén trang TTDT don vi: £ A

- Niém yét tai bang tin don vi;
- Luu: VT, HBTD, TCHCcuc.

GIAM POC
Bui Van Hao
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Phu luc:
NQI QUY XET TUYEN VIEN CHUC NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyér dinhs6 838 /OD-HPTD ngay 15 thang 4 nam
2026 cua Hgi dong tuyén dung vién chic, Trung tdm Kiém soat bénh tdt
thanh phs Ha Ngi)

Piéu 1. Quy dinh déi véi thi sinh

1. Phai co mat tai phong thi dung gi¢ quy dinh. Thi sinh dy thi dé’n muon sau
thoi diém bat dau tinh gio lam bai thi, phan thi, moén thi (sau day viét tat la bai thi)
thi duoc du thi trong cac truong hop sau:

a) Khong qué 05 phut d6i véi bai thi co thoi gian thi t6i da 30 phut hozc
khong qua 10 phut doi vai bai thi cé thoi gian thi toi da tir 60 phut tro 1€n;

b) Xay ra su kién bat kha khang hogc tré ngai khach quan theo quy dinh cua
phap luat lam cho thi sinh khong the c6 mat dung gio hodc trong thoi gian quy dinh
tai diém a khoan nay. Truong ban Kiém tra sat hach bao cao Chu tich Hoi dong
xem Xét, quyet dinh viéc thi sinh dugc du thi doi véi cac trueong hop cu the.

2. Trang phuc gon gang, van minh, lich su.

3. Xuat trinh Thé can cudc cong dan hozc mot trong céc loai gidy to tdy than
hop phap khac c6 anh va théng tin ca nhan.

4. Ngbi ding vi tri theo s6 bdo danh hozc theo vi tri do Hoi dong thi quy
dinh.

5. Chi dugc mang vao phong thi: thudc ke, bat viét dé 1am bai thi; nudc ubng
dung trong binh chta trong sudt khdng gan tem méc hay cé bat ky ky hiéu, ky tu
nao; céc loai gidy to, tai liéu theo yéu cau cua tirng bai thi; mot sé loai thudc ma
thi sinh du thi ¢d bénh an phai mang theo.

Khong duge mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi am, may anh,
may vi tinh, cac phuong tién k§ thuat thu, phat, truyén tin, phuong tién sao luu dir
liéu, thiét bi chira dung, truyeén tai thong tin khac, trir truong hop ¢o quy dinh khéc.

6. Tuan thu huéng dan cua giam thi phong thi, thanh vién Ban kiém tra sat
hach va Hoi dong thi; néu cé y kién hozc thac mac phai hoi cong khai véi giam thi
phong thi, thanh vién Ban kiém tra sat hach; giit trat tu va khong duoc hat thude
hoac sir dung chat kich thich, cac loai thire dn, d6 udng c6 con trong phong thi, khu
vuc thi.

7. Khong dugce trao doi thong tin, giay thi, gidy nhap voi nguoi khéc trong
thoi gian thi hodc c6 bat ky hanh dong gian 1an nao khéac. Nghiém cAm moi hanh
Vi a0 chép, truyén tai thong tin c6 lién quan dén cau hoi va dap an ra ngoai phong
thi hoac nhan thong tin tir ngoai vao phong thi.

8. Chi sir dung loai gidy nhap duoc phat dé 1am bai chuan bi; phai ghi day
da cac muc quy dinh di véi thi sinh trén gidy nhap va chi duoc viét trén gidy nhap
bang mét loai myuc c6 mau xanh hoic mau den.
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- Thi sinh diing lam bai chuan bj va dung phan thi cia minh khi gidm thj va
giam khao yéu cau.
9. Thi sinh dy thi chi dugc roi phong thi khi da thi xong va ky xac nhan vao
danh sach tham gia thi van dap (vong 2) ctia ky tuyén dung vién chuec.

Truong hop thi sinh du thi khéng ky xac nhan vao danh sach tham gia thi
van dap (vong 2) truée khi ra khoi phong thi thi diém bai thi dwgc xac dinh 12 0
(khong) diém. Truong hop gidm thi, thanh vién Ban kiém tra sat hach phét hién thi
sinh du thi ky thay thi sinh du thi khac thi diém thi cta cac thi sinh nay duoc xac
dinh 13 0 (khong) diém. Céc truong hop nay déu phai lap bién ban.

10. Thi sinh dy thi c6 quyen béo vai gidm thi phong thi vé hanh vi vi pham
noi quy, quy ché cua ngudi du thi (néu o).

Piéu 2. Xir ly vi pham ddi véi thi sinh dw xét tuyén

1. Cac hinh thire xt ly vi pham d6i véi thi sinh vi pham néi quy, quy ché thi:
a) Khién trach.

b) Canh céo.
¢) Dinh chi thi.
d) Huy két qua thi.

2. Ap dung hinh thirc khién trach d6i véi thi sinh vi pham thudc mét trong
cac trurong hop sau:

a) Khong vao ding vi tri quy dinh sau khi da bi nhac nhé lan dau;

b) Trao ddi véi thi sinh khac va da bj nhac nho lan dau nhung khong chap
hanh hoac van tai pham.

3. Ap dung hinh thtc canh céo d6i vai thi sinh vi pham thudc mot trong céc
truong hop sau:

a) B bi xtr ly bang hinh thiic khién trach theo quy dinh tai khoan 2 Biéu nay
ma tai pham;

b) Trao doi bai 1am hoac gidy nhap véi thi sinh khac;

c) Cho thi sinh khac chép bai hoac chép bai cua thi sinh khac;

d) St dung tai ligu trai quy dinh; mang vao phong thi dién thoai di dong,
may ghi @m, may anh, may vi tinh va cac phuong tién ky thuat thu, phat truyen tin,
phuong tién sao luu dit ligu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac (trir trueong
hop c6 quy dinh khac).

4. Ap dung hinh thirc dinh chi thi d6i véi thi sinh vi pham thuéc mét trong
cac truong hop sau:

a) Pa bi xtr Iy bang hinh thirc canh cao theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay
ma tai pham;

b) Su dung dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh va cac
phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao Iuu dir liéu, thiét bi chia
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dung, truyén tai thdng tin khéc trong thoi gian 1am bai (trir truong hop co quy dinh
khé&c);
c) Gay mat an toan, trat tu 1am anh huong dén phong thi.
~ Thisinh bi dinh chi thi bai thi nao s& bi huy két qua bai thi d6 va khéng duoc
tiep tuc du thi cac bai thi tiép theo (néu co).
5. Ap dung hinh thic huy két qua thi déi véi thi sinh vi pham thuéc mot
trong cac trurong hop sau:
~ a) Viét, v& nhitng ndi dung khdng lién quan dén ndi dung cuia bai thi vao to
giay thi caa minh hoac cua thi sinh khéc.
7 b) C6 mét trong cac hanh vi: Panh trao bai lam, lam ho bai cua thi sinh khac,
dé thi sinh khéc lam ho bai thi, thi ho.
¢) Bi dinh chi thi theo quy dinh tai khoan 4 Biéu nay.
6. Trinh tu xu ly:
a) Giam thi phong thi, thanh vién Ban kiém tra sat hach 1ap bién ban vé hanh
Vi vi pham cua thi sinh tai phong thi. Nguoi 1p bién ban va thi sinh vi pham cung
phai ky vao bién ban. Bién ban dugc cong bo cong khai tai phong thi.

Trudng hop thi sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi ngudi lap bién
ban moi hai thi sinh ngoi gan nhat thi sinh cé hanh vi vi pham cung ky xac nhan
su viéc. Truong hop c6 mot trong ha~i thi sinh hoac ca hai thi sinh dugc maoi Ky xac
nhan sy viéc khong ky bién ban thi van lap bién ban va cong bo cong khai tai phong
thi.

b) Béi véi hinh thirc khién trach, canh céo:

~ Nguoi lap bién ban cong bd cong khai tai phong thi; bao cdo Trudng ban
kiém tra sat hach dé bao cdo Chu tich Ho6i dong.

¢) Béi véi hinh thirc dinh chi thi:

Nguoi lap bién ban tién hanh 1ap bién ban tai phong thi, bao céo ngay Truong
ban kiém tra sat hach dé kip thoi bao cao Chq tich Ho1 dong xem xét, quyét dinh
dinh chi thi ngay trong thoi gian lam bai thi doi vaéi thi sinh vi pham;

Pai dién Hoi dong hoidc Trudng ban kiém tra sat hach cong bé cong khai tai
phong thi.

d) B6i véi hinh thuc hay két qua thi:

_ Chu tich Hoi d6ng thi bao cao nguoi dimg fir:?lu co quan, don vi €O tham
quyeén to chirc tuyén dung vién chuc trudc khi quyét dinh hiay bo két qua thi cua
thi sinh.

7. Cac quy dinh lién quan dén xtr ly thi sinh vi pham:

a) Két qua bai thi:

Thi sinh bj khién trach trong bai thi nao s& bi trir 25% tong s6 cau tra 10i
ding hodc 25% tong s6 diém dat dugc caa bai thi do.
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Thi sinh bi canh co trong bai thi nao s& bi trir 50% tong s6 cau tra loi ding
hoac 50% tong so diém dat duoc cua bai thi do.

Khi tong hop két qua, can c bién ban xu ly vi pham do giam thi phong thi
lap va béo céo cua Trudng ban kiém tra sat hach, Chu tich Hoi ddng xem xét, quyét
dinh viéc trir s6 cau tra loi dung hoic trir s6 diém.

b) Trudng hop thi sinh gay mat an toan, trat ty 1am anh hudng dén phong thi
thi ngoai viéc bi dinh chi, huy két qua thi, tiy theo tinh chat, mac do con bi xt ly
theo quy dinh ctia phap luat vé xt Iy vi pham hanh chinh hoac phép luat hinh su.

C) Thi sinh du thi la can bo, cdng chuc, vién chfrg néu bi‘dinh chi thi hoac bi
huy hét qua thi, ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen quan ly xem xeét,
xtr Iy theo quy dinh cta phép luat vé can b, cbng chirc, vién chirc.

Diéu 3. Quy dinh déi véi thanh vién Ban kiém tra st hach (Truéng Ban,
Thw ky Ban, Giam khao héi thi, Giam thi phong thi, Gidm thi phong chuan bi
thi, Giam thi hanh lang)

1. Phai c6 mat tai dia diém thi dung gio quy dinh. Trang phuc lich su.

2. Thuc hién dang chirc trach, nhiém vy duoc giao theo noi quy, quy ché cua
Ky thi.

3. Giir trat ty, khong duoc 1am viéc riéng; khdng hat thudc; khdng st dung
cac loai d6 udng cd con hoac cac chat kich thich; khong sir dung dién thoai di dong,
may ghi &m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuat thu, phét truyén tin,
phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thdng tin khac trong
phong thi, trir tredng hop phong van, van dap co st dung thiét bi ghi am, ghi hinh
do Hoi dong cung cap.

4. Khong duoc trao doi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xir ly vi pham déi véi can b, vién chirc tham gia to chirc thi va
ca nhan lién quan khac vi pham ndi quy, quy cheé

1. Nguoi tham gia to chic Ky tuyén dung vién chic 1a can bo, cong chc,
vién chtic ¢ hanh vi vi pham néi quy, quy ché ngoai viéc bi dinh chi lam cong tac
phuc vu ky tuyén dung vién chtic con bi xem xét xtr 1y theo quy dinh cua phép luat
vé can bo, cong chc, vién chuc.

2. Cén bd, cdng chtc, vién chtic ¢ cac hanh vi, nhu: Thi hd; chuyén cau hoi
va dap an ra ngoai; dua 101 giai vao cho thi sinh; dua thong tin sai 1éch gay anh
huong xau dén ky thi: gay rdi 1am mat trat tu tai khu vuc thi thi bi x ly theo quy
dinh cua phap luat vé can bo, cong chuc, vién chiec.

3. Nguoi tham gia to chire ky tuyén dung vién chic va nhitng nguoi co lién
quan khac ma khong phai 1a can bo, céng chic, vién chic néu ¢ hanh vi vi pham
noi quy, quy ché thi thy theo tinh chat, mic do, cap c6 tham quyén xem xét, xt ly
theo quy dinh cta phép luat.
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4. Ngudi tham gia to chuc ky tuyen dung vién chac va nhitng nguoi ¢o lién
quan khac vi pham noi quy, quy ché thi ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham
quyen quan ly khong bé tri dam nhiém nhitng cong viée c6 lién quan dén cong tac
t6 chirc ky tuyén dung vién chutc theo quy dinh vé xur Iy hanh vi tham nhiing, tiéu

cuc trong cong tac can bo, hoat dong thanh tra va cac quy dinh khac ctia Bang, cuaa
phap luat./.
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QUY CHE TO CHUC XET TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 838 /OD-HPTD ngdy 15 thang 4 nam
2026 cua Hgi dong tuyén dung vién chic, Trung tdm Kiém soat bénh tdt
thanh phs Ha Ngi)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cac nguyén tic, trinh ty, thu tuc to chic tuyén dung
vién chuc.
Piéu 2. Péi twgng ap dung

Quy ché nay dugc ap dung dol VGi nguoi tham gia tuyén dung vién chuec.
Nguoi dimg dau co quan co tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh &p dung
quy dinh tai Quy ché nay dé té chirc sat hach khi tiép nhan vao vién chuec.

biéu 3. Hoi dong

1. Hoi dong tuyén dung vién chuce (sau day goi chung la Hoi dong) do nguoi
dung dau co quan, don vi ¢d tham quyén tuyén dung vién chic quyét dinh thanh
lap. Hoi ddng hoat dong trong 01 ky thi hoic xét twong tng va tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong tuyén dung vién chic (thi tuyen, xét tuyén) thuc hién nhiém v,
quyén han quy dinh tai khoan 3 Biéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 caa Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic (sau
day viét tat 1a Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP) da duoc sira doi, bo sung tai khoan
3 Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh pha
(sau day viét tat 1a Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP).

_ 3. Hoi dong duoc sir dung con dau, tai khoan ciia co quan, don vi ¢6 tham
quyen thanh 18p hodc cua co quan tham muu truc tiép trong cac hoat dong cua Hoi
dong, do nguoi ding dau co quan, don vi ¢0 tham quyen thanh 1ap Hoi dong quyét
dinh.

4. Hoi dong quyét dinh cu the cong tac to chuc thi, xét; trach nhiém cua cac
bo phan giup viéc Hoi dong, Thu ky Hoi dong phu hop véi quy dinh tai Quy che
nay va quy dinh cta phéap luat co lién quan.

5. Hoi dong quyet dinh viéc ky hop dong véi cac to chire, don vi dap tng
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap luat de cung Cap ha tang ky thuat,
thuc hién cac nghiép vu k¥ thuat; cung cap dé thi, t6 chtrc cham thi dé phuc vu ky
thi, ky xét sau khi bao cdo co quan c6 tham quyén.

6. Chu tich Hoi déng phan cong nhiém vy cu thé cho tirng thanh vién cua
Hoi dong; chi dao to chic thyc hién cac nhiém vu caa Hoi dong bao dam dung noi
quy, quy ché theo quy dinh; chiu trach nhi¢ém tru6c phap luat, trude nguoi dung
dau co quan, don vi c6 tham quyeén vé cac hoat dong cua Hoi dong; duoc uy quyén
cho Phd Chu tich Hoi dong thuc hién céc quyén han caa Chu tich Hoi ddng theo
quy dinh.
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Piéu 4. Bo phan gitp viéc cia Hoi dong
1. Can cir vao hinh thic thi trong tuyén dung vién chirc va yéu cau cong viéc,

Hoi déng quyét dinh viéc thanh 1ap bo phan gidp viéc phu hop trong sé cac bo phan
sau:

a) Ban kicm tra Phicu dang ky dy tuyén: kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia
nguoi dang ky du tuyén vién chuec.

b) T6 soan thao ndi dung on tap: To chirc viée soan thao vé ndi dung on tap
ky tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai Trung tam Kiém soat bénh tat thanh pho
Ha Noi nam 2025.

c) Ban kiém tra sat hach: t6 chic thi va cham diém dbi véi bai thi van dap,
thuc hanh.

d) Bo phan phuc vu ky tuyén dung: T6 hau can.

Hoi dong quyét dinh sé luong thanh vién tham gia cac b phan phu hop voi
s6 lwong thi sinh tham duy ky thi; quyét dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén
han céc b phan trén nguyén tac khdng tring 1ap, khong chong chéo nhiém vy, bao
dam thyc hién day du cac hoat dong cia Hoi dong va dap tng yéu cau caa ky tuyén
dung.

2. Thanh vién cac bo phan gitp viéc Hoi dong:

a) Co cau thanh vién cua bo phan gilp viéc bao gom: Truong b phan, cap
phod ctaa Truong bo phan (néu can thiét), cac thanh vién trong d6 ¢6 01 thanh vién
kiém Thu k¥ bo phan.

b) Nguoi dugc cir tham gia cac bo phan gilp viéc Hoi ddng l1a cong chuc,
vién chire, nguoi lao dong cua co quan, don vi ¢d tham quyén té chac ky thi, ky
Xét hoac cua co quan, don vi khac do Chu tich Hoi dong quyét dinh; c6 trinh do
chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc phu hop véi chie nang,
nhiém vu cua tirng bo phan va noi dung, tinh chét caa ky thi hoac ky xét.

c) Mot nguoi c6 thé la thanh vién tham gia nhiéu bo phan (khdng ap dung
d6i véi Truong bo phan, cap phd cua Truong bo phan) trén nguyén tic bao dam
tinh doc 1ap cua cac b phan, sy khach quan, minh bach cua ky thi, ky xet, khong
dong thoi thuc hién nhiém vu cua ’céc’bé phan khac nhau trong cung thoi diém
hodc trong cac cong viéc co tinh chat noi tiep nhau theo trinh ty hoac trong cac
cong viéc ¢ yéu cau vé bao mat thong tin, tai liéu, hd so theo chirc ning, nhiém
vu cua tung bo phan.

3. Nhiém vu, quyén han cuaa cac bo phan gitp viéc Hoi dong:

a) Truong bo phan chiu trach nhiém truéc phap luét, trugc Chu tich Hoi
dong vé viéc t6 chire thuc hién nhiém vu theo chirc nang, nhiém vy, quyén han caa
bo phan.

b) Cap ph6 cua Truong bd phan, thanh vién tham gia bo phan thuc hién
nhiém vu theo su phan c@ng cua Truong bo phan; chiu trdch nhiém trudce phap luat,
trudc Truong bo phan vé nhiém vu dugc phan cong.
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¢) Phdi hop véi cac bo phan, t6 chire, don vi, ca nhan c6 lién quan dé bao
dam hoan thanh tot nhiém vu.

d) Quan ly, bao quan, bao mat thdng tin, tai liéu, hd so bao dam an toan theo
chirc nang, nhiém vu cua bo phan va nhiém vu duoc phan cong.

d) Khi giao, nhan tai liéu, hd so cua ky tuyén dung dé thuc hién nhiém vu
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao, phai lap bién ban ban giao, c6 chit ky xac
nhan cua bén giao, bén nhan, dai dién cac bo phan theo Quy ché caa Hoi dong (néu
dugc moi tham gia).

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi ddng, Chu tich Hoi ddng phan cong.
CHUONG 11
TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1. CONG TAC TO CHUC CHUNG
Piéu 5. Cong tac chuin bj

1. Hoi dong c6 trach nhiém théng bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan dy thi va thong tin lién quan dén viéc to chic tuyén dung vién
chtic theo quy dinh cia phap luat vé tuyén dung, quan Iy va st dung cong chtc,
vién chuc.

2. Truéc ngay khai mac it nhat 01 ngay Iam viéc, Hoi dong c6 trach nhiém
hoan thanh cac cong viéc sau:

a) Niém yét danh sach thi sinh theo s6 béo danh, phong thi, so do vi tri cac
phong thi, ndi quy, hinh thuc, thoi gian thi doi vai tirng bai thi tai dia diém thi.

b) Danh sé&ch goi vao phong thi gdm téi thiéu cac thong tin nhu sau: ho va
tén, ngay sinh, ma dinh danh ca nhan, co quan, don vi cong tac va sé béo danh.
Mai thi sinh c6 mot sé bao danh duy nhat. Sé béo danh cua thi sinh gém céc chit
s6, chit cai (néu co) duoc sap xép theo thir tu ting dan, lién tuc; bao dam khong co
thi sinh tring sé bao danh.

¢) Pé thi, dit liéu cau hoi va dap an, huéng dan cham diém, phiéu cham diém,
cac biéu mau bién ban, danh sach, tai liéu phuc vu cho ky thi.

(d) The cua thanh vién Hoi dong, Ban giam sat, cac bo phan gilp viéc cua
Ho61 dong, bo phan phuc vu ky thi.

d) Co s& vat chat dé to chic thi van dap va van phong pham phuc vu Ky thi.
bieu 6. Ha tang ky thuat caa ky thi

1. Ha tang k¥ thuat cta ky thi c6 hé thong phan mém duoc sir dung, danh
muc céc loai thiét bi chinh va chuyén biét dugc khai thac kém tiéu chuan ky thuat
cha yéu cia mdi loai thiét bi va cac yéu cau ky thuat d6i véi nguoi ding cudi trong
qua trinh van hanh va khai thac ha tang k§ thuat.

. 2.Cac thiét bi phuc vu ky thi, qua trinh lam bai thi cua thi sinh phai dugc
kiém tra, bao dam hoat dong tot, duoc bo tri phu hop, tao su thuan loi cho thi sinh.
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3. Phong thi:
a) Phong thi duoc danh sé theo thir tu ting dan.

_ b) Trudce cua phong thi phai niém yét danh séch thi sinh trong phong thi.
bieu 7. Xay dung de thi, cau héi va dap an

1. Khu vuc 1am dé thi va cac yéu cau bao mat:

a) Dé thi, cau hoi thi, huéng dan chdm diém, dap an dé phuc vu riéng cho ky
tuyén dung vién chirc chua str dung thudéc bi mat nha nude d6 Mat va duoc giai
Mat ngay sau khi két thuc bai thi; huéng dan cham diém, dap an duoc giai Mat sau
khi két thuc viéc cham thi.

b) Viéc xay dung dé thi, cau hoi thi, huéng dan cham diém, dap 4n phai duoc
thuc hién tai dja diém an toan, dugc bao Ve, co day da phuong tién bao quan, phong
chay, chita chay, bao dam khong tiép nhan va truyén thong tin, dit liu dién tr giira
trong va ngoai khu vuc lam dé th.

¢) Cac thanh vién tham gia lam dé thi, cau hoi thi, huéng dan cham diém,
dap 4n cuia bai thi nao déu phai cach ly voi bén ngoai tir thoi diém tap trung lam dé
thi cho dén khi két thuc bai thi d6. Truong hop can thiét va duoc sy dong y bang
van ban ciia Trudng ban d¢é thi thi cac thanh vién dugc phép ra ngoai hoic lién hé
véi bén ngoai bang dién thoai ¢ dinh hodc di dong; khi n6i chuyén phai bat loa
ngoai, co ghi 4m va dudi su giam sat hoic chung kién caa thanh vién Ban giam sét
va caa dai dién co quan cong an (néu duogc moi tham gia).

d) Toan bo qué trinh giao, nhan, van chuyén dé thi, cau hoi thi, huéng dan
cham diém, dap an phai duoc giam sat boi thanh vién Ban giam sat va cua dai dién
co quan cong an (néu duoc moi tham gia); cac tai dung dé thi, cau hoi thi, huéng
dan cham thi, d4p 4n phai dugc bao quan, bao dam an toan, bao mat trong qua trinh
giao, nhan, van chuyén.

@) Thiét bi tai noi lam dé thi (ké ca thiét bi bi hong hay khong dung dén), chi
dugc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau khi két thic bai thi cudi ciing.

2. Yéu cau chung ddi vai dé thi, cau hoi thi, dap an va hudng dan cham diém:
a) Bao dam chinh xac, khoa hoc;

b) Loi van, cau chit phai rd rang, mach lac, dung van pham, dtng chinh ta.
Tuyét doi khong str dung nhiing tir ngir gay hiéu nham hozc cé thé hiéu theo nhiéu
nghia. Trong trudng hop bat budc phai dung tir da nghia thi phai giai thich theo
nghia dugc st dung trong cau hoi;

¢) Bé thi, cau hoi thi dugc xay dung phai theo danh muc tai liu, Cau tric dé
thi da dugc cap c6 tham quyén phé duyét va phai bao quat dugc co ban ndi dung
yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén hodc yéu cau vé tiéu chuan nghiép vu chuyén
mon;

d) Cau hoi thi phai danh gia duoc kién thac 1y thuyét; nang luc vé tu duy,
logic; kha ning van dung, lién hé thuc tién; két hop giira Iy thuyét véi kiém tra tu
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duy, suy luan, tong hop, phan tich, xu ly tinh hudng; danh gid, phan loai dugc thi
sinh;

d) Dé thi phai ghi & diém tbi da cua bai thi, sé diém cua mdi cau hai thi.
Pieu 8. To chuc khai mac

1. L& khai mac Ky thi duoc td chirc trudce khi bat dau ky tuyén vién chic.

2. Trinh tu t6 chic 18 khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén bé Iy do; gidi thiéu
dai biéu, dai dién co quan quan ly; cong bd Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng; cac
quyét dinh khéac (Quyét dinh thanh lap Ban giam sat; Quyét dinh thanh lap Ban
kiém tra sat hach) phai dugc niém yét trude dia diém to chuc 1€ khai mac; Chu tich
Hoi ddng tuyén bd khai mac; phat biéu cua dai dién co quan quan ly (néu c6); Thu
ky Hoi dong pho bién ké hoach to chirc, ndi quy.

Muc 2. TO CHUC THI VAN PAP
Piéu 9. Cong tac chuan bi cho bai thi vin dap
1. Phong thi:

a) Phong thi duoc bé tri phti hop véi ndi dung, cach thic to chic thi van dap
trén nguyén tac bao dam phan thi cia mdi thi sinh duoc thuc hién doc lap, khong
anh huong va khong chiu anh huong tir phan thi caa thi sinh khac; cach am véi
phong chd cho thi sinh chua thuc hién bai thi; ¢d 16i di ra khong qua phong chd
nham bao dam thi sinh sau khi phong van khong tiép xuc, trao d6i noi dung bai thi
véi cac thi sinh trong phong cho.

b) Péi voi van déap phong thi duoc bd tri tai cac phong riéng biét; truong hop
phai bd tri nhiéu ban van déap trong ciing 01 phong thi phai dam bao ¢ vach ngin
va khoang cach giira cac ban da xa bao dam nguyén tic quy dinh tai diém a khoan
nay. Khoang céch giita vi tri caa thanh vién van dap va thi sinh du thi téi thiéu Ia
01 mét va bao dam viéc giao tiép thuan loi.

2. Bé thi, cau hoi thi van dap:

a) bé thi dugc xay dung c6 kém theo huéng dan cham diém, phiéu cham
diém thé hién cdc muc tiéu cu thé can danh gia, cham diém.

b) Cau hoi thi van dap phai cén cur vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé
nghiép nham klem tra kién thtc, ky ning hoat dong nghe nghiép cua nguoi du
tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam vién chuc can tuyén dung. S6 luong cau hoi
thi trong dé thi duoc xay dung téi thiéu bang sé thanh vién Ban kiém tra st hach
thuc hién van dap theo quy dinh caa tirng bai thi.

¢) Ngoai c4c cau hoi thi trong dé thi, dé phuc vu viéc danh gia, chim diém,
phan loai thi sinh dat hiéu qua tot nhat, thanh vién Ban kiém tra sat hach c6 thé hoi
cac cau hoi khac lién quan nhung phai bao dam khong lam thoi gian lam bai cua
thi sinh vuot qua thoi gian thi theo quy dinh. Cac cau hoi phai dap ung yéu cau vé
cau hoi thi theo quy dinh tai Quy ché nay; thanh vién Ban kiém tra sat hach chiu
trach nhiém vé cac cau hoi va viéc cham diém caa minh.

Pieu 10. Té chirc hop Ban kiém tra sat hach
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1. Truong ban kiém tra sét hach to chac hop ban, ban giao tai dung dé thi,
huéng dan cham diém, phiéu cham diém, cac dung cu, van phong pham theo quy
dinh:

- Trudc khi td chire thi, Trudng ban kiém tra sat hach to chicc hop ban dé
phd bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua cac
thanh vién ban; huéng dan cac thanh vién ban cac noi dung can thiét dé hudng dan
cho thi sinh théng nhat thuc hién trong qué trinh thi.

- Cham nhat 1 30 phut truéc gio 1am bai cua timg bai thi, Truong ban hop
ban dé phan cong nhiém vu thanh vién ban theo tirng phong thi bao dam nguyén
tac khong lap lai; phd bién nhimg huéng din va luu y can thiét vé bai thi cho cac
thanh vién ban.

Trusng Ban ban giao Bo dé dugc dong trong cac tii con nguyén niém phong
theo vi tri tuyén dung cho gidm khao 1 twrong rng theo ting phong thi.

Truéng Ban ban giao cho cac giam khao phong thi tuong mg cac van ban,
bién ban phuc vu cong tac, giay nhap, cac dung cu, van phong pham can thict dé
thuc hién cac nghiép vu tai phong thi.

Khi giao, nhan phai lap bién ban ban giao, co chir ky xac nhan cua bén giao,
bén nhan, dai dién Hoi dong, dai dién Ban giam sét.

2. Truong ban phan cong thanh vién bao dam mdi thi sinh dy thi c6 toi thicu
tur 02 thanh vién ban tro 1€n thyc hién van dap.

Piéu 11. Cach thic toé chic thi van dap

1. Thoi gian thi dugc tinh tir khi thi sinh bat d¢au thuc hién viéc van dap sau
khi hoan thanh viéc chuan bi trong thoi gian quy dinh. Truong hop khi hét thoi
gian chuan bi ma thi sinh chwa bat dau 1am bai thi thoi gian thi dwoc tinh bat dau
ngay sau thoi diém két thdc thoi gian chuan bi.

2. Quy trinh té chic thi V:Qin dap dugc quy dinh cu thé tai Ké hoach sb
818/KH-KSBT ngay 15/4/2026 ve viéc Khai mac va to chuc thi van dap (vong 2)
ky tuyén dung vién chire nam 2025 tai Trung tam Kiém soat bénh tat thanh pho Ha
Noi, bao gom cac ndi dung co ban sau:

a) Kiém tra hién trang dia diém thi, phong thi, ha tang k¥ thuat truéc gio thi.

b) Goi thi sinh vao phong ch, kiem tra Thé can cudc cong dan hoac giay to
tuy thén hop phap khéc cua thi sinh; hudng dan thi sinh vao dtng vi tri trong phong
thi; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi nhiing vat dung theo quy dinh, khong
deé thi sinh mang vao phong thi tai liéu va vat dung cam theo ngi quy, quy ché thi.

¢) Phé bién noi quy, quy ché va nhitng viéc thi sinh can biét, can lam.

d) Huong dan va kiém tra thi sinh ghi thdng tin trén céc tai ligu can thiét
phuc vu bai thi (néu cd).

d) Can cir vao ndi dung, tinh chat cua bai thi, ké hoach tuyén dung, thong
bao tuyén dyng, Chu tich Hoi dong quyet dinh cach thirc cong bo de thi cho thi
sinh bao dam thi sinh co thoi gian chuan bi can thiét theo quy dinh. Viéc cong bo
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phai bao ¢am céng khai, minh bach, binh ding trong tiép nhan thng tin cua tat ca
thi sinh.

Truong hop phét hién dé thi c6 I5i sau khi cong bo (dé thi ¢6 sai sét, nham
dé thi, thiéu trang, nham trang) thi ap bién ban va bao cdo ngay Truong ban kiém
tra sat hach xem xét giai quyét theo tham quyén duoc phan cong.

e) Thuc hién van dap va chAm diém thi sinh. Noi dung van dap (bao gdbm ca
noi dung tra loi caa thi sinh) phai dugc ghi lai ddng thoi bang van ban co chix ky
x&c nhan cua thanh vién van dap va cua thi sinh dy thi va bang mot trong céc hinh
thizc: Tép tin 4m thanh luu trit &m thanh cta thanh vién van dap va cia thi sinh du
thi hodc tép tin da phuong tién luu trit hinh anh va am thanh caa thanh vién van
dap va cua thi sinh duy thi.

g) Quan ly viéc lam bai thi cua thi sinh; duy tri trat tu va ky luat phong thi;
xu ly cac su co va tinh huong bat thuong (néu cd) hoac xu Iy vi pham cua thi sinh
(néu co).

h) Béo c4o ngay Truong ban kiém tra sét hach d¢ xem xét, giai quyet khi c6
tinh huong bat thuong xay ra.

1) Thong bao thoi gian con lai truge khi hét gio 1am bai cho thi sinh dy thi
biét; kiém tra va hoan thién cac thong tin cua thi sinh theo quy dinh trudc khi két
thac bai lam caa thi sinh.

Piéu 12. Cham thi bai thi vain dap
1. Diém cham van dép duoc céc thanh vién cham doc 1ap trén phicu cham
diém doi véi tung thi sinh, cé chi ky va ghi rd ho tén caa thanh vién cham diém.
2. X ly két qua cham thi

a) Truong hop cac thanh vién cham diém chénh léch nhau tir 5 diém tro
xuéng thi 1ay diém trung binh cong cua cac thanh vién cham thi 1am diém chinh
thire roi ghi diém vao bang tong hop chung. Diém Ié cua tong diém toan bai dugc
lam tron dén 1 (mat) chit s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi ciing ky,
ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

b) Truong hop cac thanh vién cham chénh léch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém thi Truong ban kiém tra, sat hach t6 chire d6i thoai véi céc thanh vién tham
gia cham, sau d6 Truéng ban kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thuc roi ghi
diém vao bang tong hop chung. Piém I¢ cua tong diém toan bai dugc lam tron dén
1 (mot) chix s6 thap phan. Céc can bo kiém tra, sat hach va Truong ban kiém tra,
sat hach cuing ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

¢) Truong hop cac thanh vién cham chénh léch nhau tir 10 diém tro [én thi
Truong Ban kiem tra sat hach bo cdo Chu tich Hoi dong to chirc doi thoai gita
cac thanh vién tham gia cham sau d6 Chu tich Hoi dong quyet dinh diém chinh
thirc roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém I¢é cua téng diém toan bai duoc
1am tron dén 1 (mot) chir sé thap phan. Céac can bo kiém tra, sat hach va Chu tich
Hoi dong cung Ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.
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3. Truong ban kiém tra sat hach ban giao két qua cham thi van dap dong
trong tGi con nguyén niém phong cho Hoi dong ngay sau khi ket thuc buoi thi.

4. Khdng thuc hién viéc phic khao d6i voi két qua diém thi van dép.
Chuong 111
CAC CONG TAC KHAC
Piéu 13. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

1. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc phai thanh
lap Ban giam sét, gdm: Truéng ban gidm sat, Phd Truang ban gidm sat, thanh vién
ban giam sat va thanh vién kiém Thu ky ban giam sat. Truong hop nguoi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung vién chtc la Chu tich Hoi ddng thi
nguoi ding dau co quan, t6 chirc cap trén c6 tham quyén quan Iy vién chic quyét
dinh thanh 1ap Ban giam sat.

Ban giam sat duoc sir dung con dau ciia co quan, to chirc, don vi c6 tham
quyén thanh lap Ban giam sat hoic ciia co quan tham muru tryc tiép trong cac hoat
dong cua Ban giam sat, do ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi c6 tham quyeén
thanh 1ap Ban giam séat quyét dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban giam sat:

Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude ngudi diung dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chuc trong qué trinh thuc hién giam sét viéc t6 chuc thi, xét
cua Hoi dong theo quy dinh cua phap luat; phan cong nhiém vu cu thé cho tung
thanh vién Ban giam sat va thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai diém b va
diém c khoan 4 Diéu nay.

3. Nhiém vy, quyén han cta Phé Truéng ban giam sét

Gitp Truong ban giam sat didu hanh mot s hoat dong cua Ban giam sat theo su
phan cdng cua Truong ban gidm sat; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc
Trudéng ban giam sat vé nhiém vu dugc phan céng.

4. Nhiém vu, quyén han caa thanh vién Ban giam sat:

a) Thyuc hién nhiém vu giam sat theo phan cong cta Truéng ban gidm sat;
bao cao Trudng ban giam sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém trudc phép
luat, trude Truong ban giam sat vé nhiém vu duoc phan cong.

b) Thanh vién Ban giam sat duoc quyén vao phong thi hoic xét trong thoi
gian to chuc thi hoic xét, noi cham thi trong thoi gian to chirc cham thi, cham phuc
khao, 1am phach khi phat hién hanh vi vi pham noi quy, quy ché thi; c6 quyén nhac
nhé thi sinh, cac thanh vién khac trong Hoi ddng va thanh vién cac bo phan gitp
viéc cua Hoi ddng trong viéc thuc hién ndi quy, quy ché thi; duoc quyén yéu cau
giam thi phong thi 1ap bién ban di véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché,
noi quy thi (néu co).

¢) Thanh vién Ban glam sat dugc quyen 14p bién ban trong truong hop thanh
vién Hoi dong thanh vién cac b phan gitp viéc cua Hoi dong vi pham ndi quy,
quy ché va dé nghi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién
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chuc xem xét, xu ly hanh vi vi pham d6 theo quy dinh cua Bang va cua phap luat
vé can bo, cbng chirc, vién chuc.,

d) Cham nhét 12 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong b két qua cudi cung cua
ky thi hoac xét, Ban giam sat cé trach nhiém bao cdo ngudi dimg dau co quan, don
vi c6 tham quyen tuyén dung vién chuc vé két qua hoat dong cua Ban giam sat.

5. Noi dung giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phéap luat vé to
chuc ky tuyén dung vién chtrc; vé thuc hién quy ché va noi quy theo quy dinh tai

Thong tu 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 ctua B Noi vu vé viéc
Ban hanh noi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chuc,
vién chuc va theo vin ban do Hoi ddng ban hanh; vé thuc hién chic trach, nhiém
vu cua c4c thanh vién Hoi dong, thanh vién cac bo phan gidp viéc cia Hoi dong;
su phi hop giira van ban do Hoi ddng ban hanh vai quy dinh tai Thong tu néu trén
va quy dinh cua phap luat cd lién quan.

Viéc giam sat khong 1am anh huong dén két qua cua thi sinh, trir truong hop
c6 vi pham nghiém trong quy dinh vé cham thi.

6. Dia diém giam sat: Tai dja diém lam viéc cua Hoi dong, dia diém lam viéc
cua bd phan gidp viéc cua Hoi dong, dia diem to chic ky tuyén dung.

7. Tiéu chuan thanh vién Ban giam sat:

a) Thanh vién Ban giam sét la vién chuc cua co quan, don vi ¢6 tham quyén
tuyén dung vién chuc hodc cia co quan, don vi khac do nguoi ding dau co quan,
don vi 6 tham quyén tuyén dung céng chuc, vién chac quyét dinh.

b) Khéng b tri nhitng ngudi tham gia 1am thanh vién Hoi d¢ong, thanh vién
cac bo phan gilp viéc cua Hoi ddng; nhimg ngudi c6 quan hé vo, chong, cha dé,
me d¢; cha, me (Vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em
rudt; o, di, cha, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cia vo hoic chong; vo hoic chong
cua anh, chi, em rudt ciia ngudi cia ngudi du tuyén dung vién chic; nhitng nguoi
dang trong thoi han xir Iy ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhiing
nguoi da bi xtr Iy vé hanh vi tham nhiing, tiéu cuc hoic dang thi hanh quyét dinh
ky luat lam thanh vién Ban giam sat.

8. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dang chtrc trach,
nhiém vu duoc giao hoic can thiép vao cong viéc cua thanh vién Hoi déng, thanh
vién bo phan gidp viéc cua Hoi dong véi dong co, muc dich ca nhan thi thanh vién
Hoi dong, thanh vién bo phan gidp viéc cua Hoi dong cé quyén dé nghi Trudng
ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu d6i véi thanh vién Ban giam sat do;
d6ng thoi Truong ban gidm séat cd trach nhiém bao cdo nguoi ding dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén quan ly xem xét, xir Iy trach nhiém theo quy dinh caa Pang
va caa phép luat vé can b, cdng chuc, vién chic.

9. Trudng hop co quan c6 tham quyén quan Iy nha nudc vé vién chac ct dai
dién tham gia giam sat hoic té chic doan thanh tra, giam sat doc 1ap vé tham quyén,
trinh tu, thi tuc té chtc tuyén dung vién chic theo tham quyén quy dinh thi ciing
phai bao dam nguyén tac hoat dong giam sat theo quy dinh tai diéu nay.
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Piéu 14. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

Trong qua trinh t6 chuc ky tuyén dung vién chic, viéc giai quyét don thu
phan anh, kien nghi, khieu nai, t6 cao thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat vé
khiéu nai, to cao, cu thé:

1. Truong hop don thu phan anh, kién nghi, t6 cao vé Chu tich Hoi dong,
cac thanh vién Hoi dong thi ngudi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung vién chirc xem xét, giai quyét.

Truong hop ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyen dung vién
chuc la Chu tich Hoi dong thi ngudi dimg dau co quan, t6 chirc cap trén co tham
quyén quan ly can b, vién chirc xem xét, giai quyét.

2. Truong hop don thu phan anh, kién nghi, t co vé cac bo phan gilp vigc
cua Hoi dong hoac vé ket qua ky thi, ky xét thi Hoi ddng xem xét giai quyét theo
quy dinh caa phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

3. Truong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, td cao vé céac noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chuc sau khi Hoi dong da giai thé thi nguoi
dang dau co quan, don vi cO tham quyen tuyen dung vién chiic xem xét, giai quyét
theo quy dinh cia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Picu 15. Luru trir tai liéu

1. Ho so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chiic bao gom: Cac vin ban vé to
chuc thyuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi dong, cudc hop cua cac bo phan giup
viéc Hoi dong; danh sach tong hop ngudi du diéu kién dy tuyén vién chuc; cac bién
ban ban giao trong toan bo qua trinh té chirc thuc hién (theo quy dinh cua Hoi dong
thi); ban gdc dé thi, dap an, huéng din cham diém, phiéu cham diém, phiéu tham
dinh hé so0; cac tép tin &m thanh, tép tin da phuong tién (déi véi thi phong van, van
dap, néu co) bang tong hop két qua thi, xét; bién ban lap Ve cac vi pham quy ché,
noi quy (néu co) quyét dinh cdng nhan két qua thi, xét; quyét dinh giai quyét khiéu
nai, t6 cao (néu co) va céc loai bién ban, vin ban, tai liéu khac lién quan dén ky
tuyén dung vién chuc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thiic ky tuyén dung vién chic, Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan bo ho so, tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay kém theo céc tai dung bai 1am, tui dyng dau phach con
nguyén niém phong cho luu trit ciia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc dé to chire luu trit theo quy dinh ctua phap luat vé luu trir.
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